COMMUNE
DE RUE

Afin de renforcer son service financier et préparer la nouvelle commune issue
de la fusion de Auboranges, Chapelle, Ecublens et Rue, nous recherchons

un-e comptable
ou
un-e employé-e de commerce CFC
maitrisant la comptabilité

Directement subordonné-e a I’Administrateur des finances communales,

e vous accueillez et renseignez les contribuables selon la permanence ;

e vous procédez a de multiples facturations dont les taxes communales et la contribution
immobiliére ;

e vous étes en charge du suivi du contentieux dans le cadre des procédures internes ;

e vous participez activement a la gestion des créanciers ;

e Vvous saisissez la comptabilité liee aux liquidités ;

e vous participez activement a la mise en place et a la tenue du systéme de contrdle interne ;

e vous soutenez 'administrateur des finances dans les diverses activités du service.

Profil et exigences :

e Etre titulaire d’'un CFC d’employé-e de commerce ou d’une formation jugée équivalente ;

o Bénéficier d’'une expérience professionnelle dans le domaine financier (comptabilité, fiduciaire,
banque, administration publique, etc...) et se sentir a 'aise avec la logique comptable ;

o Détenir une trés bonne maitrise des outils de bureautique (utilisation d’'un prologiciel de gestion
intégrée ERP et excellentes connaissances d’Excel ;

e Maitriser les fondamentaux de la TVA ;

o FEtre capable d’engager des procédures de mise en poursuite et d’assurer leur suivi dans le cadre
de la gestion du contentieux ;

e Posséder les compétences rédactionnelles de base ;

o Adhérer aux exigences du service public en opérant avec entregent et discrétion ;

o Evoluer avec rigueur, sens de I'organisation et autonomie ;

e Posséder un esprit d’entraide et de collaboration.

Entrée en fonction : de suite ou a convenir
Lieu de travail : Rue et Ecublens (FR) dés 2025
Taux d’occupation : 60% a 80%

Pour tout complément d’'information, vous pouvez vous adresser a M. Gaétan Muller, Administrateur
des finances, au 021 909 59 31 ou gaetan.muller@rue.ch.

Votre dossier complet de candidature est a nous remettre jusqu’au 26 mars 2024 a notre adresse
mail : admin@rue.ch.
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